Tietosuojaseloste
. - h Keskustie 2-4 EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
12100 Oitti Tietosuojalaki 1050/2018

HAUSJARVI

Tietosuojatiedote
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1.Rekisterinpitdja

Hausjarven kunta (y-tunnus 0145997-2)
Sivistyslautakunta

Keskustie 2-4, 12100 Oitti

2. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa on Hausjarven kunnan varhaiskasvatuspaallikké. Rekisterin
sisaltod koskevat tietopyynnot pyydetdan toimittamaan kunnan yleisen ohjeistuksen mukaisesti
(https://www.hausjarvi.fi/tietosuoja). Hausjarven kunnan varhaiskasvatus vastaa tietopyyntoihin EU:n
tietosuoja-asetuksessa sdddetyssa ajassa (pdasaantoisesti kuukauden kuluessa).

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa tietosuoja-asioissa on Hausjarven kunnan tietosuojavastaava:
tietosuoja@hausjarvi.fi

4. Rekisterin nimi
Hausjarven kunnan varhaiskasvatuksen toiminnanohjaus

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Hausjarven kunta toimii Varhaiskasvatuslain (1.9.2018/540) mukaisesti toimivaltaisena viranomaisena.
Toimintaa ohjaavat myds Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016, Laki sosiaali- ja
terveydenhuollon palvelusetelista (24.7.2009/569), Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista
(884/2017) ja Laki tulotietojarjestelmasta (53/2018). Varhaiskasvatuksessa kdytetdan
toiminnanohjausjarjestelmaa. Jarjestelmalla hoidetaan Hausjarven kunnan varhaiskasvatuksen edellyttamia
tehtavia. Huoltajat kdyttavat siihen liittyvaa sovellusta (Daisy) sdhkdiseen asiointiin. Hausjarven kunta
yllapitaa varhaiskasvatuksen kotisivuja. Toiminnanohjausjarjestelmasta siirretaan tiedot valtakunnalliseen
varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan opetushallituksen vaatimuksen mukaisesti. Tasta lisatietoja
varhaiskasvatuksen tietosuojatiedotteessa (https://www.hausjarvi.fi/tietosuoja).

6. Rekisterin tietosisaltod

Varhaiskasvatuksen toiminnanohjaus sisaltda asiakasrekisterin ja henkildkuntarekisterin. Rekisteriin
tallennetaan asiakkaista seuraavat tiedot: henkil6tunnus, nimi, osoitetiedot, didinkieli, sukupuoli,
siviilisaaty, kotikunta, tulotiedot ja varhaiskasvatuksen palveluiden kadyttéhistoria. Kunnallisen
varhaiskasvatuksen piirissa olevien lasten huoltajien tulotiedot asiakasmaksun maarittamista varten
saadaan joko vanhemmilta tai haetaan Verohallinnon Tulorekisterista. Tietojen sdilyttamista ohjaa
tiedonohjaussuunnitelma.

7. Saannénmukaiset tietoldhteet

Tietoja antavat huoltajat, Digi- ja vdestotietovirasto, Hausjarven kunnan HR-jarjestelma, Kela, Essote,
Verohallinnon Tulorekisteri seka kunnan muut palvelualueet. Yksityisen varhaiskasvatuksen
palvelusetelijarjestelman osalta tietoja antavat lisaksi yksityiset palveluntuottajat.
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8. Tietojen sddannénmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat
Saanndllisesti luovutetaan tiedot varhaiskasvatuksen toimipaikoista, lapsista, henkildstosta ja lasten
huoltajista opetushallituksen yllapitdmaan kansalliseen Varda varhaiskasvatuksen tietovarantoon.

9. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle
Ei tietojen siirtoa EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet ja henkilGtietojen sailytysaika

Kayttooikeudet ja niiden hallinta

Tietojarjestelman kayttd edellyttda henkilokohtaista kdyttajatunnusta. Kayttdoikeudet on annettu
kayttajaryhmittdin. Kayttooikeus on vain niilla rekisterinpitajan tyontekijoilla, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtdvissaan. Tietojarjestelmasta ja sen kdyttooikeuksista vastaava viranomainen on Hausjarven kunnan
varhaiskasvatuspaallikko.

Varhaiskasvatuksen tyontekijoilla on oikeus tarkastella ryhmansa lasten ja huoltajien seuraavia tietoja:
hoitoaikavaraukset, hoitoaikakirjaukset, allergiat, lupa-asiat, yhteystiedot (osoite, puh, sdhképosti),
uskonto/ eldaméankatsomus ja muut perheen kanssa sovitut asiat, varhaiskasvatussuunnitelma, viestinta
(ryhma-/ henkilotasolla).

Tyontekijoilla ryhmissa kdytdssa oleva mobiilisovellus on lukittu avautumaan vain padivakodin tyontekijoille
ja padkayttéjille NFC-tunnisteella (avaimenpera / henkilokortti). Lapsen ja perheen tarkempien tietojen
tarkastelu vaatii aina ko. tunnistautumisen. Tarvittaessa mobiilisovelluksen kayttd voidaan estda
laitekohtaisesti.

Kasittelijat noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta. Kayttooikeus paattyy henkilon
siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten hanelle on myénnetty kdyttooikeus. Vaitiolo- ja
salassapitovelvollisuus jatkuu asiakastietojen kasittelya sisadltdvien tydtehtavien tai palvelussuhteen
paatyttya.

Huoltajien tunnistautumisessa hyodynnetdan VRK:n tarjoamaa suomi.fi vahvaa tunnistautumista. Niille
huoltajille, joilla ei ole mahdollista kdyttda suomi.fi palvelua, tarjotaan kayttdjatunnuksella ja salasanalla
tapahtuva tunnistautuminen.

Kayton valvonta

Tyotehtdvien mukaista rekisterin kayttoa ja kayton yrityksia valvotaan muodostamalla lokitiedot.
Lokitiedostoja sailytetddn tiedostojarjestelmassd, johon on kayttdoikeuksin rajattu paasy (luku- tai
kirjoitusoikeudet) palvelun yllapidosta vastaavilla henkildille. Toiminnanohjausjarjestelméassa tapahtuneet
tiedonkatselut ja muutokset tallentuvat lokiin. Tietokantaan tallennettujen tietojen avulla voidaan seurata
ja raportoida rekistereiden asianmukaista kayttoa. Tiedoista tuotetaan kdyton seurantaan tarvittavat
raportit.

Tekninen ylldpito

Jarjestelmantoimittajat vastaavat, etta rekisteri sdilyy teknisesti ehedna. Jarjestelmaan liittyen teknista
tietoa tarvitaan jarjestelman teknisen kaytettavyyden ja eheyden ylldpitoon ja varmistamiseen. Teknisina
tietoina tallentuvat laitteen tuottamat tapahtumat. Teknisina tietoina ei kerata eika talleteta henkil6tietoja.
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Kaytettavyyden varmistaminen

Tiedot suojataan tahalliselta ja tahattomalta tuhoutumiselta (mm. keskuslaitteet ovat lukituissa tiloissa,
joihin on kulunvalvonta ja tiedostoista varmuuskopiot erillisessa paloturvallisuusosastossa) ja tietojen eheys
hoitamalla suojaus teknisen ylldpitotietojen ja tapahtumatietojen kautta. Jarjestelman sisdiset
tietoyhteydet on toteutettu suljetuin verkoin. Ulkopuoliset yhteydet on suojattu palomuurein. Jarjestelmaa
ja sen tietoyhteyksid valvotaan 24 tuntia vuorokaudessa.

Manuaalinen aineisto

Tausta-aineistot, jotka ovat manuaalisessa muodossa ja sisdltavat henkilotietoja, sailytetdan lukituissa
tiloissa. Tavoite on saada kaikki aineistot tietojarjestelmiin. Manuaalisia aineistoja koskevat samat
kasittelysaannot kuin tietojarjestelmiin vietyja tietoja.

Henkil6tietojen sdilytysaika

Hausjarven kunta noudattaa asiakirjojen sailyttamisessa lainsdadanndn vaatimuksia ja Kansallisarkiston
paatdksia kunnallisten asiakirjojen pysyvasta sdilyttdmisesta, arkistoinnista. Erityisesti kyseisen rekisterin
osalta huomioidaan Kansallisarkiston paatds varhaiskasvatuksen pysyvasti sdilytettavista asiakirjoista ja
niiden sailytysmuodosta (KA/13089/07.01.01.03.01/2018), jonka perusteella lasten
varhaiskasvatussuunnitelmat liitteineen sekd varhaiskasvatuksessa muodostuvat lausunnot ja arvioinnit
liitteineen sdilytetaan pysyvasti eli arkistoidaan. Muiden varhaiskasvatuksessa muodostuvien asiakirjojen ja
niihin sisadltyvien henkilotietojen yleisimmat sdilytysajat ovat viisi tai kymmenen vuotta asiakassuhteen
paattymisestd. Sailytysajan paatyttya aineisto tuhotaan tietoturvallisesti.

11. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisteréidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisteroidylla on kayttoliittymansa kautta nahtavilla osa niista tiedoista, joita palvelu hdnesta sisaltaa.
Huoltaja voi tarkastaa palkkatietonsa itse Verohallinnon Tulorekisteri.fi:std. Rekisterdidylld on myos oikeus
tarkistaa, mita hanesta on tallennettu Hausjarven kunnan varhaiskasvatuksen toiminnanohjausrekisteriin.
Tarkistuspyyntd pyydetadn tekemaan Hausjarven kunnan yleisen ohjeistuksen mukaisesti
(https://www.hausjarvi.fi/tietosuoja).

Rekisterdidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kasittelyn rajoittamista
Rekisteroity voi paivittdd omia perustietojaan kirjautumalla toiminnanohjausjarjestelmaan
kayttoliittymastaan. Silta osin kuin rekisteroity voi toimia itse, hdnen on ilman aiheetonta viivytysta,
saatuaan tiedon virheesta tai, virheen itse havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai
tdydennettdva rekistereissa oleva, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto.

Silta osin kuin rekisterdity ei pysty korjaamaan tietoja itse, korjauspyynto tehddan ottamalla yhteytta
yhteyshenkil66n, kohta 2.

Rekisterdidyn oikeus vastustaa henkil6tietojen kasittelya

Rekisteroity voi esittda vastustamista koskevan perustellun vaatimuksensa ottamalla yhteytta rekisterin
yhteyshenkiloon. Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksildida se erityinen tilanne, johon
perustuen han vastustaa kasittelya. Hausjarven kunta voi kieltdytya toteuttamasta vastustamista koskevaa
pyyntda laissa saddetyin perustein.
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Rekisterdidyn oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
Varhaiskasvatuksen rekisteriin ei ole tehty menettely3, jolla rekisteroity saisi siirrettya omat tietonsa
toiseen jarjestelmaan.

Rekister6idyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja ei ole
noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Muut oikeudet

Mikali henkilotietoja kasitellddn rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisterdidylla on oikeus
peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tdsta Hausjarven kunnalle tdman tietosuojaselosteen kohdan 2
mukaisesti.

Lisatietoja rekisterdidyn oikeuksista ja varhaiskasvatuksen tietosuojan toteuttamisesta l6ytyy Hausjarven
kunnan sivuilta (https://www.hausjarvi.fi/tietosuoja).

12. Automaattinen paitoksenteko
Varhaiskasvatuksen toiminnanohjauksen tietojarjestelmat eivat sisalla automaattiseen paatoksentekoon
perustuvaa paattelya.

13. Tietosuojaselosteen muuttaminen
Rekisterinpitdja paivittaa tietosuojaselosteen, jos sisdltd muuttuu lakimuutoksien seurauksena tai jos
rekisterin ominaisuudet muuttuvat. Paivitetty viimeksi 8/2021.



